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REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

CAP. I. DISPOZITII GENERALE

Art.1 Inspectoratul Teritorial pentru Calitatea Semintelor si Materialului Saditor Olt,
este organizat prin HG nr.716/1999 si functioneaza ca institutie publica cu personalitate
juridica, finantata din venituri proprii si subventii acordate de la bugetul de stat,
subordonata Inspectiei Nationale pentru Calitatea Semintelor din cadrul Ministerului
Agriculturii si Dezvoltarii Rurale.

Art.2 ITCSMS OIt are pe raza sa de activitate urmatoarele atributii principale:
controlul calitatii, eliberarea certificatelor de calitate, supravegherea, monitorizarea,
acreditarea si Tnregistrarea operatorilor economici furnizori de seminte si material saditor
pentru producere, prelucrare si/sau comercializarea semintelor si materialului saditor.
Salarizarea personalului se face in conformitate cu prevederile Legii 284/2010 si Legii
285/2010.

CAP. Il. STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art.3 Structura organizatorica a ITCSMS Olt cuprinde: compartimente si sectoare cu
domenii de activitate specifice.
Structura organizatorica este urmatoarea :
e Conducerea institutiei se asigura de catre directorul executiv, care are in
responsabilitate coordonarea generala a intregii activitati a ITCSMS .
e |TCSMS Olt are in structura sa :
a) Compartimentul control, certificare, inregistrare, supraveghere, monitorizare,
acreditare, informatizare;
b) Compartimentul laborator, analize, primire probe, umiditate, puritate, germinatie si
stare fitosanitara;
¢) Compartimentul administrativ;

Art.4 ITCSMS Olt are relatii functionale cu:
- DADR Olt;
- Institutia Prefectului Olt;
- ISTIS;
- Institute de invatamant si statiuni de cercetare si productie de profil;
- Unitatea Fitosanitara judeteana;
- Oficiul pentru protectia consumatorului;
- Consilii locale si judetene;



- Vama;

- Operatori economici (persoane juridice si fizice cu cetatenie romana, avand sediul
Tn Romania precum si cele rezidente in Romania si/sau rezidente in alte state membre);

- Alte institutii publice;

CAP. II1. ATRIBUTII

Art.5 ITCSMS OIlt in indeplinirea rolului sau, executa Tn principal urmatoarele
activitati:

- asigura sistemul de management al calitatii;

- autorizeaza, supravegheaza si monitorizeaza operatorii economici care presteaza
activitati de producere, prelucrare si/sau comercializare a semintelor si materialului
saditor;

- organizeaza, coordoneaza si efectueaza controlul calitatii semintelor si materialului
saditor Tn camp si in laborator ;

- efectueaza esantionarea oficiala a loturilor de seminte, analize de laborator pentru
determinarea conditiilor tehnice de calitate a semintelor;

- elibereaza documente si etichete oficiale tip CE inclusiv tip pasaport fitosanitar;

- esantioneaza loturi de seminte pregatite pentru export si elibereaza certificate si
etichete oficiale tip OCDE, pentru tarile OCDE, inclusiv CE dupa caz;

- verifica si controleaza respectarea prevederilor legale la acordarea  ajutorului
financiar;

- Tnregistreaza, monitorizeaza anual, elibereaza si retrage autorizatiile de functionare
pentru operatorii economici care presteaza activitati de producere, prelucrare si/sau
comercializare a semintelor si materialului saditor;

- face propuneri INCS privind imbunatatirea regulilor si  normelor de control,
certificare si comercializare a semintelor si materialului saditor, n concordantd cu
reglementarile organismelor internationale Tn domeniul semintelor si materialului saditor
la care Roméania este parte;

- Intocmeste programele anuale de multiplicare si certificare si urmareste aplicarea
acestora;

- asigura exercitarea controlului Tn scopul mentinerii calitatii semintelor si
materialului saditor la toate categoriile de seminte, in precontrol si postcontrol, prin tehnici
si scheme stiintifice adecvate;

- urmareste aplicarea prevederilor legale, a normelor tehnice si standardelor in
vigoare, precum si a reglementarilor internationale in domeniul semintelor si materialului
saditor la care Romania este parte;

- constata contraventiile si aplica sanctiunile prevazute de lege prin persoanele
Tmputernicite de MADR,;

- executa sarcinile si instructiunile stabilite de Directia de Control si Inspectii prin
INCS din cadrul MADR, potrivit prevederilor legale;

Art.6 Compartimentul control, certificare, inregistrare, supraveghere, monitorizare,
acreditare, informatizare:
- efectueaza controlul si certificarea calitatii semintelor si materialului saditor n



camp, elibereaza documente de inspectie in cAmp, documente oficiale si neoficiale de
calitate a semintelor si adeverinte de transport;

- supravegheaza si monitorizeaza operatorii economici care presteaza activitati de
producere, prelucrare si/sau comercializare a semintelor si material saditor;

- intocmeste programele anuale de multiplicare, certificare si urmareste aplicarea
acestora;

- intocmeste si Tnainteaza Unitatii fitosanitare judetene, lista culturilor destinate
multiplicarii  conform programului anual de multiplicare si urmareste emiterea
documentelor de constatare nainte de eliberarea documentelor de inspectie Th camp;

- asigura exercitarea controlului in scopul mentinerii calitatii semintelor si
materialului  saditor la toate categoriile de seminte, in precontrol si postcontrol, prin
tehnici si scheme stiintifice adecvate;

- urmareste aplicarea prevederilor legale, a normelor tehnice si standardelor in
vigoare, precum si a reglementarilor internationale in domeniul semintelor si materialului
saditor la care Romania este parte;

- constata contraventiile si aplica sanctiunile prevazute de lege, prin persoanele
Tmputernicite de MADR,;

- executa controlul in vederea Tnregistrarii operatorilor economici pentru producere,
prelucrare, comercializare, instruirea si testarea personalului acestora, precum si controlul
anual in vederea verificarii indeplinirii continue a cerintelor pentru continuarea activitatii;

- supravegheaza aplicarea etichetelor si vignetelor de catre operatorii economici
Tnregistrati si autorizati pentru prelucrarea semintelor si materialului saditor;

- organizeaza instruiri anuale sau ori de cate ori apar reglementari noi in domeniu,
cu participarea personalului atestat profesional sau neatestat al operatorilor economici
autorizati;

- asigura evidenta si urmarirea informatizata a activitatii de control si certificare;

- prin personalul instruit, testat si atestat executa esantionarea loturilor de seminte;

- executa sarcinile si instructiunile stabilite de ITCSMS, potrivit prevederilor legale.

Art.7 Compartimentul laborator, analize, primire probe, umiditate, puritate,
germinatie si stare fitosanitara:

- efectueaza controlul calitatii semintelor si materialului saditor prin analize de
laborator, in vederea certificarii oficiale, prin determinarea conditiilor tehnice de calitate
prevazute in normele tehnice in vigoare;

- prin personalul instruit, testat si atestat executa esantionarea loturilor de seminte;

- organizeaza si raspunde de pastrarea esantioanelor de laborator;

- supravegheaza si monitorizeaza activitatea laboratoarelor autorizate (acreditate)
ale operatorilor economici inregistrati pentru prelucrarea semintelor si materialului saditor
din raza de activitate, organizeaza periodic instruirea si testarea personalului apartinand
operatorilor inregistrati pentru prelucrarea semintelor si materialului saditor;

- organizeaza periodic instruirea, testarea si atestarea personalului oficial pentru
esantionarea loturilor de seminte si material saditor;

“- esantioneaza oficial loturile de seminte si efectueaza analize de laborator;
- elibereaza certificate si etichete tip CE inclusiv tip pasaport fitosanitar si tip OCDE;
- supravegheaza si monitorizeaza personalul acreditat care executia esantionarea



loturilor de seminte;

- supravegheaza aplicarea etichetelor si vinietelor oficiale de catre operatorii
economici inregistrati pentru prelucrarea semintelor si materialului saditor;

- executa la solicitarea operatorilor economici, analize oficiale si informative de
laborator;

- asigura evidenta si urmarirea informatizata a activitatii de control si analiza ;

- asigura si raspunde de intocmirea documentelor oficiale de certificare in
conformitate cu normele tehnice in vigoare;

- asigura introducerea datelor in calculator si confidentialitatea lor;

- asigura verificarea metrologica periodica a echipamentului de lucru;

- executa sarcinile si instructiunile stabilite de ITCSMS, potrivit prevederilor legale;

Art.8 Biroul de informare si relatii publice.

Persoana responsabila este desemnata de directorul executiv si are urmatoarele
atributii:

- furnizeaza prompt si complet orice informatie de interes public care priveste
activitatea institutiei;

- acorda fara discriminare, in termen de cel mult doua zile de la Tnregistrare,
acreditarea ziaristilor si a reprezentantilor mijloacelor de informare in masa;

- informeaza in timp util si asigura ziaristilor accesul la activitatile si actiunile de
interes public organizate de institutie;

- asigura periodic sau de fiecare data, cand activitatea institutiei prezinta un interes
public imediat, difuzarea de comunicate, informari de presa, organizarea de conferinte de
presa;

- difuzeaza ziaristilor dosare de presa legate de evenimente sau activitati ale
institutiei;

- nu refuza sau nu retrage acreditarea unui ziarist decét pentru fapte care impiedica
desfasurarea normala a activitatii institutiei;

- daca retrage acreditarea unui ziarist, asigura organismul de presa, ca va acredita un
alt ziarist;

CAP. IV. Conducerea ITCSMS Olt este asigurata de :

a) Director executiv.

Art.9 Atributiile si responsabilitatile conducerii:

- asigura conducerea curenta a institutiei si duce la Tndeplinirea hotararilor si
sarcinilor stabilite de Directia de Control si Inspectii prin INCS, precum si prevederilor
legislatiei Tn vigoare ;

- coordoneaza si urmareste realizarea atributiilor institutiei;

- aproba programele si normele privind disciplina metodologica din institutie;

- raspunde de dotarea pe linie informatica a ITCSMS, de asigurarea cu programe
specifice activitatii si de exploatarea acestora in conformitate cu instructiunile stabilite de
INCS — Inspectia Nationala pentru Calitatea Semintelor din cadrul MADR,;

- stabileste numarul de posturi pentru fiecare sector birou si compartiment, stabilit
prin organigrama si statul de functii aprobate;



- asigura respectarea prevederilor legale cu privire la incadrarea, promovarea,
premierea, sanctionarea si revocarea personalului;

- emite decizii de Tncadrare sau promovare in munca precum si cele ale desfacerii
contractului de munca in conformitate cu prevederile Codului muncii;

- stabileste raspunderile si competentele pe niveluri ierarhice si structuri
organizatorice precum si relatiile dintre acestea;

- stabileste masuri pentru buna gestionare a patrimoniului institutiei, protectia si
confidentialitatea datelor pe intreg parcursul circulatiei acestora cu numirea persoanelor
responsabile;

- emite deciziile de recuperare a pagubelor aduse institutiei in conformitate cu
prevederile Codului muncii, Codului de procedura sau hotararilor luate de conducerea
ITCSMS;

- urmareste aplicarea si respectarea regulilor de protectia muncii si PSI ludnd masurile
necesare;

- angajeaza institutia in raporturile cu persoanele fizice sau juridice din tara sau
strainatate precum si Tn fata organelor jurisdictionale, poate da Tmputernicire de
reprezentare in acest scop si altor salariati din cadrul institutiei.

CAP. V. Dispozitii finale

Art.10 Corespondenta cu Directia de Control si Inspectii prin INCS din cadrul
MADR, cu celelalte institutii centrale sau locale precum si cu persoane fizice sau juridice
din tara sau strainatate, se semneaza de directorul executiv al ITCSMS.

Art.11 Documentele oficiale si neoficiale de atestare a calitatii semintelor si
materialului saditor, eliberate de ITCSMS, se semneaza de catre directorul executiv sau,
dupa caz, de persoanele stabilite conform reglementarilor in vigoare.

Art.12 Nici un salariat, indiferent de functia ce o indeplineste in cadrul ITCSMS, nu
poate angaja institutia sau comunica date despre activitatea economica a institutiei decat
cu semnatura directorului executiv sau despre rezultatele obtinute Tn activitatea curenta,
decéat cu semnatura directorului executiv.

Art.13 Nici un salariat, din cadrul institutiei, nu poate primi sau executa sarcini care
nu sunt evidentiate Tn fisa postului, decat cu aprobarea directorului executiv.

Art.14 Toti salariatii sunt obligati, sa cunoasca si sa respecte intocmai prevederile
prezentului regulament.

Art.15 Responsabilii de proces si compartiment au obligatia de a face anual sau de
cate ori este nevoie, propuneri scrise de modificare a fisei postului, care se supun aprobarii
directorului executiv.

Art.16 Laboratorul nu angajeaza nici o activitate ce ar putea compromite increderea
n independenta si integritatea analistilor care efectueaza analiza semintelor.

Art.17 Calitatea de functionar public este incompatibila cu orice alta functie
publica, cu exceptia calitatii de cadru didactic.

Art.18 Functionarii publici nu pot detine functii in regiile autonome, societatile
comerciale ori Tn alte unitati cu scop lucrativ.

Art.19 Functionarii publici nu pot exercita la societati comerciale cu capital privat,
activitati cu scop lucrativ, care au legatura cu atributiile ce le revin din functiile publice pe



care le detin si nu pot fi mandatari ai unor persoane in ceea ce priveste efectuarea unor
acte in legatura cu functia pe care o indeplinesc.

Art.20 Este » controlat si limitat > accesul persoanelor din afara inspectoratului n
laboratoarele Tn care se executa determinari.

Delegatii care aduc esantioane pentru analize, cei care ridica documente sau achita
contravaloarea efectuarii analizelor, sunt condusi de o persoana din laborator la biroul cu
destinatia respectiva.

Art.21 Tn cadrul inspectoratului este asigurata confidentialitatea datelor institutiei
printr-un sistem de transmitere a rezultatelor testarilor, prin desemnarea unei persoane cu
aceasta responsabilitate, care furnizeaza documentele respective sub semnaturi. Tn acest
sens exista compartimentul control, certificare, inregistrare, supraveghere, monitorizare,
acreditare, informatizare.

Art.22 Nici un salariat al inspectoratului nu este supus nici unei presiuni din partea
conducerii, care ar putea influenta negativ rezultatul si calitatea muncii sale.

Art.23 Fiecare salariat poarta responsabilitatea muncii sale, este independent n
luarea deciziilor, isi cunoaste limitele sferei sale de activitate si remunerarea sa nu este
influentata de rezultatele analizelor ci de pregatirea profesionala, experienta necesara in
executarea operatiunilor specifice postului si gradul de dificultate al operatiunilor.

Art.24 Sunt excluse influentele externe, de ordin comercial sau financiar, a unor
grupuri sau persoane asupra rezultatelor analizelor, fiind organizata o continua si atenta
supraveghere a sistemului (ex. codificarea esantioanelor).

Art.25 Tn cadrul ITCSMS OIt, sunt luate masuri de securitate privind clidirea,
aparatura, documentele, esantioanele de seminte prin: asigurarea birourilor, fisetelor,
sertarelor, arhivei, magaziei cu esantioane de seminte, geamurilor cu sisteme de inchidere,
parolarea calculatoarelor.

Art.26 Prevederile prezentului regulament se completeaza sau se modifica in functie
de cerinte, cu aprobarea Directiei de Control si Inspectii prin INCS — Inspectia Nationala
pentru Calitatea Semintelor din cadrul MADR.



